REGULAMIN
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajqgce rozporzqdzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (DZ.U. 2020 poz.
1386).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVI-19 (Dz.U. 2020 poz. 1389).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan
w  okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w  zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. u. z 2020 r., poz. 493)

Rozporzgdzenie Ministra edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczanie, COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 492)

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin ksztalcenia na odleglos¢ okreSla:

1) sposob i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania 1 zasad nauczania oraz oceniania na odlegtos¢,

2) sposob wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego
wspoOlpracy z uczniami i rodzicami (w tym sposéb konsultacji z rodzicami),

3) zasady ustalania tygodniowego zakresu treSci nauczania w poszczegolnych
oddziatach,

4) sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty,



1)

2)

3)

4)

5)

6)

5) mozliwo$¢ modyfikacji szkolnego zestawu programdéw nauczania,

6) spos6b monitorowania postepu ucznidéw oraz sposob weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniow, w tym réwniez informowania uczniéw oraz rodzicow w
postepach ucznia w nauce 1 uzyskanych przez niego ocenach,

7) warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci

oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania.

§2

Postanowienia szczegélowe

2. Sposob i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej

funkcjonowania:

w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly, zwigzanym Z zagrozeniem
epidemiologicznym, nauka jest realizowana na odlegtos¢ w systemie hybrydowym lub
zdalnym,

za organizacj¢ ksztatcenia na odleglo$¢ odpowiada dyrektor Zespotu. Jest on zobowigzany
do tego, aby powiadomi¢ nauczycieli, ucznidw i rodzicoéw, w jaki sposob bedzie wygladata
nauka,

wszystkie lekcje wynikajace z ramowych plandw nauczania beda odbywac si¢ na odlegtos¢,
nauka prowadzona na odlegtos¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materialow
udostgpnionych przez nauczyciela, w szczegélnosci tych rekomendowanych przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej, Centralng i Okrggowe Komisje Egzaminacyjne,
a takze emitowanych w pasmach edukacyjnych programéw Telewizji Publicznej 1
Polskiego Radia,

nauczyciel prowadzi lekcje przede wszystkim za pomoca platformy Teams, wykorzystujac
potaczenia gltosowe lub gtosowo-wizyjne,

dopuszczalne jest rowniez forma pracy za pomocg Librusa, e-maila, Messengera po

wcezesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem Zespotu



7) uczniowie, ktorzy nie mogg wziac¢ udzialu w lekcji on-line, zobowigzani sg do zapoznania
si¢ z materialem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupehienia notatki - tak jak w przypadku
nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych,

8) kazdy nauczyciel zobowigzany jest do zamieszczenia materialdow pomocniczych na
platformie Teams,

9) formy pracy z uczniami z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego czy
posiadajacymi opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej powinny uwzgledniaé
zalecenia wynikajace z w/w dokumentow (m.in. wydtuzenie czasu pracy),

10) wychowawca klasy ma za zadanie stale monitorowa¢ Korzystanie przez uczniow z
zamieszczanych materialow, a w razie problemoéw z dostepem do tych pomocy,
niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora Zespotu,

11) odrabianie lekcji i zapoznanie si¢ przez ucznia z zadanym materialem jest obowigzkowe
dla kazdego ucznia. Jesli uczen ma problem z dostepem do komputera czy internetu, to fakt
ten nalezy zglosi¢ do wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy dostarczenia
niezb¢dnych materiatéw. Kolejno wychowawca jest zobowigzany zglosi¢ taka informacje
dyrektorowi Zespotu i ustali¢c z poszczegdlnymi nauczycielami forme przekazania
materialow do nauki.

12)w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly, zwigzanego 2z zagrozeniem
epidemiologicznym PZO zostal dostosowany do zaistniatej sytuacji, natomiast Statut
szkoty pozostaje w mocy prawnej i nie ulegl zmianie.

13) egzaminy klasyfikacyjne i poprawkowe przeprowadzone beda na terenie szkoty z
zachowaniem rezimu sanitarnego, a w przypadku braku takiej mozliwosci- w formie
przewidzianej przepisami prawa o$wiatowego w czasie spotkan online z wigczonymi
kamerg internetowg oraz mikrofonem.

14)w klasach I-IIT planujac realizacj¢ podstawy programowej nauczyciel rOwnomiernie
rozklada zadania na poszczeg6lne dni tygodnia uwzgledniajac tygodniowy rozktad zajec.
Dba o zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu, uwzglednia mozliwosci psychofizyczne
uczniow do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciagu dnia oraz taczy
przemienne ksztalcenie z uzyciem monitoréw ekranowych.

15) w klasach 1VV-VIII realizacja podstawy programowej odbywac¢ si¢ bedzie z zastrzezeniem,

1z minimum 50% miesigcznej liczby godzin danego przedmiotu powinno odbywac si¢ w
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8)
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formie spotkan online (zgodnie z tygodniowym rozkladem zajec), a pozostata cze$¢ w

formie przekazywania materiatow do pracy wlasne;.

3. Sposéb wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego

wspolpracy z uczniami i rodzicami:

dyrektor Zespotu stale koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami,
wszystkie problemy zglaszane przez uczniéw czy rodzicow powinny by¢ zglaszane do
dyrektora lub wicedyrektora Zespotu,

nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez komunikatory
internetowe 1 w razie potrzeby bezzwtoczne odpowiedzenie na informacje,

nauczyciel pracujac zdalnie jest w stalej gotowosci do pracy 1 w kazdej chwili moze zostaé
wezwany przez dyrektora do szkoty,

mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odleglosé, za pomoca
wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecno$¢ nauczycieli podczas
takiej rady pedagogicznej begdzie sprawdzona poprzez odczytanie listy i zapisanie przez
protokolanta obok nazwiska uczestnika obecnos$ci podczas takiego spotkania),
wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig ucznidéw do zamieszczanych przez
nauczycieli materialow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O
kazdym zglaszanym przez rodzicow 1 ucznidw problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora Zespotu,

kazdy nauczyciel powinien by¢ dostgpny dla ucznidw i rodzicoéw w czasie, kiedy jego
lekcja jest wpisana w tygodniowy plan pracy poszczegodlnych klas, i jest zobowigzany do
odpowiedzi na pytania zadawane przez uczniow i rodzicow poprzez e-dziennik czy inne
komunikatory, na ktorych ustalil sposéb kontaktu z uczniami i rodzicami,

uczniowie majg prawo zadawac¢ pytania do zamieszczonych tematow i1 zadan, a nauczyciel
powinien na kazde z nich odpowiada¢ 1 pomdc uczniowi opanowac zadany materiat,
nauczyciel, ktéry nie ma dostepu do komputera czy Internetu, zobowigzany jest do innej
formy przesytania niezbednych do nauki materiatow uczniom lub korzystania w placowce

ze sprzetu szkolnego.
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3)
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5)

3. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych

oddzialach:

lekcje z poszczegdlnych przedmiotéw zadawane beda tylko 1 wylacznie w tych dniach,
w ktorych wystepuja w aktualnym planie lekcji, obowiazujacym przed przejSciem na
zdalny system nauczania,

zadania z poszczegdlnych przedmiotéw powinny by¢ tak dobrane, zeby czas ich wykonania
nie przekraczat od 30 - 45 minut,

w ciagu jednego dnia nalezy taczy¢ naprzemiennie ksztalcenie z uzyciem monitoréw
ekranowych 1 bez ich uzycia. Zajecia powinny uwzglednia¢ mozliwosci psychofizyczne
ucznia, jego wiek i etap edukacyjny,

wychowawca koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy kolejny tydzien (zatacznik nr 1
do Regulaminu ksztatcenia na odlegtos¢) kontrolujac ilo§¢ zadawanych prac, forme ich
wykonania i obcigzenie uczniow danego dnia. Jesli uzna, ze ilo$¢ materiatu 1 zaje¢ jest za
duzym obcigzeniem dla uczniéw, to konsultuje z nauczycielami co mozna przetozy¢ na
kolejny dzien czy tydzien lub w jaki inny sposob zrealizowaé dang parti¢ materiatu,

kazdy nauczyciel jest zobowigzany zapisa¢ zadanie domowe, sprawdziany, prace klasowe
1 kartkowki w e-dzienniku przy dniu, w ktorym faktycznie lekcja ma si¢ odby¢. Wszystkie
zadania i lekcje wprowadzone do dziennika musza by¢ zgodne z planem podanym
wychowawcom. W trakcie tygodnia nie mozna doktada¢ nowego materiatu/lekcji, ktora

nie byta ujeta w tygodniowym planie pracy danej klasy.

4. Sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly:

1) Nauczyciel zobowigzany jest do:
a) regularnego odnotowania tematu lekcji w kazdym dniu wynikajacym z
planu lekcji w e-dzienniku, co bedzie traktowane jako potwierdzenie

obecnosci w pracy,



b)

d)

f)

g)

h)

j)

w okresie nauki na odlegto$¢ kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z
zadawanych prac oraz sprawdza¢ jego wiedz¢ w formie odpytywania
(potaczenie wideo lub glosowe), kartkéwek, sprawdziandw, testow,
internetowych quizéw lub zadan samodzielnie wykonywanych w trakcie
lekcji,

nauczyciel komunikuje si¢ z uczniami oraz przesyla materialy za
posrednictwem platformy Teams zgodnie z planem lekc;ji,

zgloszenia do wychowawcy kazdej z uczacych przez niego klas sposobu
przeprowadzenia lekcji, zamieszczenia materialow, przeprowadzenia testu,
quizu, sprawdzianu czy kartkdwki na caty nastgpny tydzien, najpdzniej do
piatku poprzedniego tygodnia,

odnotowania w dzienniku planowanego sprawdzianu, pracy klasowej,
kartkowki czy innej formy sprawdzenia wiedzy uczniow — praca klasowa 7
dni wcze$niej, inne formy minimum na 2 dni wczesniej,

przesytania w okres§lonym czasie tabeli z wykazem nadgodzin statych,
przydzielonych na te pétrocze,

obecnosci na zebraniach rady pedagogicznej (prowadzonych stacjonarnie i
on-line),

nauczyciel zobowiazany jest do dokumentowania swojej pracy zdalnej w e-
dzienniku,

we wpisie frekwencyjnym w kazdej z klas na czas ksztalcenia na odlegltos¢
wpisuje si¢ oznaczenie: nz — nauczanie zdalne.

nauczyciel, ktory nie ma dostepu do komputera lub Internetu, zobowigzany
jest do komunikowania si¢ z uczniami i przesytania niezbg¢dnych materiatow
korzystajac w placowce ze sprzetu szkolnego lub uzyczenie komputera na

podstawie zawarte] umowy uzyczenia.
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5. Mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania:

szkolny zestaw programéw nauczania oraz podrgcznikOw moze zosta¢ uzupekniony o e-
podreczniki, e-¢wiczenia, 1 inne wykorzystywane materiaty pomocnicze do ksztatcenia na
odlegtosc¢,

kazdy nauczyciel korzystajacy z e-podrecznikow lub e-zasobdw, zobowigzany jest przestaé
taka informacj¢ do wicedyrektor Zespotu ds. dydaktycznych wraz z podaniem nazwy e-
podrecznika, autora oraz wydawnictwa w terminie do 3 dni od wej$cia w zycie ponizszego

regulaminu.

6. Sposob monitorowania postepu uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci uczniow, w tym rowniez informowania uczniéw oraz rodzicow

w postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach:

podczas pracy na odlegtos¢, kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych prac
i sprawdza¢ jego wiedze w postaci pytania, kartkowki, pracy klasowej, sprawdzianu, testu
czy internetowego quizu,

nauczyciel poprzez e-dziennik przekazuje uczniom i rodzicom informacje za co w danym
tygodniu uczen moze by¢ oceniony,

kazdy sprawdzian, test, quiz, praca klasowa czy kartkdéwka musza by¢ odnotowane w
dzienniku z odpowiednim wyprzedzeniem (praca klasowa na 7 dni przed, a pozostate formy
na 2 dni przed), zeby umozliwi¢ kazdemu uczniowi zorganizowanie dostepu do komputera
i Internetu w wyznaczonym czasie,

nauczyciel kazdorazowo przy zamieszczeniu zadania na platformie Teams, zobowiazany
jest do zalaczenia informacji w jakiej formie bedzie kontrolowat jej wykonanie (wystanie
zalacznika, zdjecia, czy odlozenie do teczki w celu dostarczenia do szkoty po powrocie do
nauczania stacjonarnego),

wszystkie oceny powinny zosta¢ wpisane do e-dziennika w terminie maksymalnie do 7 dni
od oddania/ przestania wykonanej pracy przez ucznia,

uczen ma prawo zglosi¢ nieprzygotowanie zgodnie z obowigzujagcym przedmiotowym

systemem oceniania,
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uczen nieobecny podczas pracy klasowej czy zapowiedzianej kartkowki zobowigzany jest
do kontaktu z nauczycielem i ustalenia nowego terminu lub innej formy zaliczenia (w
sytuacji jesli nie ma mozliwosci zaliczenia w proponowanej przez nauczyciela formie),
uczen, ktéry nie zglosit probleméw technicznych i1 nie wykonat zadanych prac moze
otrzymac ocen¢ niedostateczng,

w jednym tygodniu moga by¢ maksymalnie dwie prace klasowe w danym oddziale
lekcyjnym, kartkowek moze by¢ maksymalnie trzy. W danym dniu moze by¢ tylko jeden

sprawdzian, jedna kartkdwka, czy inny sposob przeprowadzenia oceniania catej klasy.

7. Prawa i obowiazki ucznia

Uczen ma obowigzek udzialu w spotkaniach online, zapoznania si¢ z przeslanym
materialem i terminowego wykonania prac zadanych przez nauczyciela. Niewywigzywanie
si¢ Z wymienionych zadan jest tozsame z niezrealizowaniem obowigzku szkolnego,
Uczen, ktory z réznych przyczyn nie moze wzia¢ udzialu w spotkaniu online, zobowigzany
jest do zapoznania si¢ z materiatem danej jednostki lekcyjnej, uzupehienie notatki oraz
wykonania zleconych przez nauczyciela zadan (jak w przypadku nieobecno$ci na zajeciach
stacjonarnych),
Uczen nieobecny podczas sprawdzianu lub kartkowki zobowigzany jest do niezwlocznego
kontaktu z nauczycielem, celem ustalenia nowego terminu pisania pracy lub innej formy
zaliczenia danej partii materiatu,
W trakcie spotkan online uczen ma bezwzgledny obowigzek przestrzegania netykiety, a w
szczegolnosci:

1.  nie wySmiewa innych, nie krytykuje, nie obraza,
W zaden sposob nie przeszkadza w prowadzeniu zajec¢, dba o nienaganny jezyk,
sygnalizuje che¢ zabrania gltosu w sposdb ustalony z nauczycielem,
nie nagrywa lekcji, nie fotografuje, nie robi printscreendow,
informuje o spotkaniu online domownikoéw i prosi ich o odpowiednie zachowanie,
dba o schludny wyglad i kulturg osobista,
dba o tad i porzadek w oku kamery,

O N o g B~ WD

przed zajeciami sprawdza, czy dziata sprzet.



8. Prawa i obowigzki rodzica (prawnego opiekuna)

1) Rodzic (prawny opiekun) ma prawo do informacji o sposobie i trybie realizacji zadan
szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

2) Rodzic (prawny opiekun) ma prawo do uzyskania za posrednictwem e-dziennika biezacej,
rzetelnej informacji o postgpach, trudnosciach w nauce i ich przyczynach, zachowaniu oraz
specjalnych uzdolnieniach swoich dzieci.

3) Rodzic (prawny opickun) ma obowigzek systematycznego logowania si¢ do e-dziennika,
celem monitorowania funkcjonowania dziecka w okresie nauki na odleglos¢,
odczytywania i reagowania na wiadomosci wysylane przez nauczycieli oraz zapoznania
si¢ z komunikatami dyrektora Zespotu.

4) Rodzic (prawny opieckun) ma obowigzek niezwlocznego informowania wychowawcy o
wszelkich problemach zwigzanych z naukg na odleglo$¢.

5) Rodzic (prawny opiekun) ma obowigzek poinformowa¢ wychowawce o braku mozliwos$ci
uczestniczenia dziecka w spotkaniach online lub zapoznania si¢ z materiatami przestanymi
przez nauczycieli najpozniej w dniu, w ktorym brak mozliwosci zaistnieje. Informacja ta

traktowana jest jak usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka na zaj¢ciach zdalnych.

9. Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu Kklasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci
oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjne zachowania:
1) niniejszy punkt regulowac beda odrebne przepisy (Statut szkoty)
§3
Postanowienia koncowe
1) Nauczyciel realizuje ksztatcenie zdalne w szkole w przydzielonej pracowni.

2) Zmiany do Regulaminu wprowadzone beda w formie aneksu.

Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem 26.10.2020 r.



